APSTIPRINATS
11.07.2024. BSA Senata sede
(protokols Nr.165)

Trauksmes celSanas kartiba Baltijas Starptautiska akademija

I. Visparigie noteikumi
Trauksmes celSanas kartiba (turpmak — Kartiba) nosaka procediiru, kada Baltijas Starptautiskas
akadeémija (turpmak — BSA) var celt trauksmi saskana ar Trauksmes cel$anas likuma prasibam un

zinot par jebkuriem iesp&jamiem parkapumiem BSA, kas varétu kaitet sabiedribas interesem.

II. Trauksmes celSanas kartiba
2.1. BSA studgjosiem, akadémiskam un vispargjam personalam, ka art citam personam ir tiesibas
iesniegt zinojumu (tostarp anonimu) par jebkuriem iesp&jamiem parkapumiem BSA, kas var kait&t
sabiedribas interesém, nodroSinot trauksmes c€l&ja anonimitati un aizsardzibu.
2.2. Trauksmes c€l&ja personas datiem, zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem
pieradijumiem, ka arT trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas materialiem tiek piemeérots ierobeZotas
pieejamibas informacijas statuss. lesniedzg€ja personas dati tiek anonimizeti. Trauksmes c€l€ja un
iesp€jama parkapeja personas dati tiek apstradati tikai ar mérki nodroSinat BSA pienakumus sanemta
zinojuma izverteésanai, saskana ar Trauksmes celSanas likumu.
2.3. Trauksmes celSanai BSA ir nepieciesams aizpildit trauksmes c€lgja zinojuma veidlapu (paraugs
Pielikuma Nr.1) un iesniegt to:
- BSA studiju portala Mans BSA,;

- nosiitot uz e-pastu: info.md@bsa.edu.lv;

- personigi BSA Informacijas centra vai BSA filiale.

2.4. Trauksmes c@lgja zinojuma norada trauksmes c€l€ja riciba esoSo informaciju par iesp&jamo
parkapumu, noradot:

2.4.1. parkapuma aprakstu un konkretus faktus;

2.4.2. informaciju par personam, par kuram ir pamats uzskatit, ka tas iesaistitas §1 parkapuma
izdariSana;

2.4.3. informacijas gliSanas avotus;


mailto:info.md@bsa.edu.lv

2.4.4. vai par So parkapumu jau ir zinots ieprieks, pievienojot atbildi, ja tada ir sanemta;
2.4.5. Zinojumam, ja nepiecieSams, pievieno dokumentu kopijas, kas apstiprina minétos apstaklus

un faktus.

I11. Trauksmes celSanas zinojuma izskatiSanas kartiba
3.1. Sanemot zinojumu, BSA Informacijas centrs registré zinojumu, anonimizgjot trauksmes c€l&ja
personas datus un citu informaciju, kas varétu atklat iesnieguma iesniedz&ja identitati un nodod to
BSA rektoram atbildes sniegSanai.
3.2. Sanemtais zinojums tiek glabats ar ierobezotu piekluvi.
3.3. Sanemot anonimu iesniegumu BSA iesp&ju robezas izverté péc biitibas un nepiecieSamibas
gadfjuma nodot to izskatiSanai péc biittbas BSA Akadémiska godiguma un &tikas komisijai.
3.4. Zinojumu izskata ne vélak ka divdesmit darba dienu laika no zinojuma sanemsanas briza,
kura izskatiSanas termins var tikt pagarinats, ja to prasa objektiva nepiecieSamiba.
3.5. Trauksmes celSanas likuma 7.panta minéto [émumu un atbildes trauksmes c€l&jam par zinojuma
izskatiSanas gaitu un gala rezultatu paraksta rektors.
3.6. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes cel$anas zinojumu, bet iesniedzgjs veidlapa noradijis,
ka velas sanemt atbildi péc biitibas, Informacijas centrs izdara atbilstoSas atzimes uz sanemta
iesnieguma par to, ka tas nav ticis atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu.
3.7. Ja zinojuma izskatiSanas laika tiek konstatets, ka ir vai var tikt radits parkapums, BSA veic
atbilstoSus pasakumus parkapuma vai ta radito seku novérSanai, organizg korigg€josu darbibu vai citu
pasakumu izpildi turpmaku iesp&jamo parkapumu novérsanai.
3.8. Ja zinojuma izskatiSanas laika rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana nav BSA
kompetence, zinojums parsitams talakai izskatiSanai attiecigajai valsts vai tiesibsargajoSajai
iestadei, par to rakstveida informgjot zinojuma iesniedzgju.
3.9. Péc trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas BSA informé trauksmes c€l&ju par konstatetajiem
faktiem un pienemto lémumu vai veiktajam darbibam, ja iesniedzgjs veidlapa noradijis, ka vélas

sanemt atbildi péc biitibas.

V. Informacijas konfidencialitate un datu aizsardziba
4.1. BSA nodroSina, ka trauksmes c€l&ja un zinojuma mingto personu (iesp&jama parkapuma

iesaistitas personas) identitate netiek izpausta. BSA atbildigajam personam ir aizliegts izpaust



treSajam personam tas riciba eso$os ar zinojumu saistitos personas datus bez pamatota iemesla vai
trauksmes c€lgja tiesi izteiktas piekriSanas, iznemot gadijumu, kad zinojums tiek parsiitits attiecigai
kompetentajai iestadei. Informaciju var sniegt tikai personai vai institticijai, kurai ta nepiecieSama
trauksmes c€l&ja zinojuma vai uz ta pamata ierosinatas parkapuma lietas izskatiSanai vai trauksmes
c€lgja vai saistito personu aizsardzibai.

4.2. Informacijas izpausSanas aizliegums neattiecas uz gadijumiem, kad trauksmes c€l&js vai saistita
persona So informaciju izpauz pati vai art trauksme tiek celta publiski.

4.3. BSA nodrosina visu Trauksmes cel$anas likuma noteikto aizliegumus ievéroSanu attieciba uz

trauksmes c€lgjam raditajam nelabvéligajam sekam.



Pielikums Nr.1

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

Trauksmes cé€léja zinojums

Adresats

BSA, tas struktiirvieniba vai atbildiga persona, kurai adreséjat So zinojumu

1. Parkapuma apraksts

Jiisu riciba esosa informdcija par iespéjamo parkapumu, noradiet konkrétus faktus vai apstaklus, kas par
to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iespejamais parkapums tika novérots), iesaistitas personas un to
amati. Ja Jisu riciba ir pieradijumi (pieméram, dokumenti, e-pasta sarakste u c.), pievienojiet tos
zinojumam.

2. Noradiet, kadam sabiedribas interesém vai kuriem to parstavjiem, ka ar1 kadu kaitéjumu
minétais parkapums rada vai var radit

3. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks

(atzimét atbilstoso)

[] ng, &1 ir pirma zino3anas reize

[ ]ja, zinoju sava darbavieta

[1ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )

[]ja, zinoju sava darbavieta un cita institiicija
cita informacija

Komentari

4. Informacija par turpmako sazinu un parkapuma publiskoSanu

(atzimét attiecinamo)

[ ] nevélos sanemt atbildi un/vai lémumu par iesnieguma atzisanu vai neatzisanu par trauksmes
celeja zinojumu

[] velos sanemt atbildi un/vai 1émumu par iesnieguma atzisanu vai neatziSanu par trauksmes
c€lgja zinojumu

[] atlauju publiskot informaciju par konstat&to parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma
7. panta devito dalu, ja zinojums palidzgs atklat parkapumu.*

! Informacija tiek publicéta, neatklajot trauksmes c€l&ja identitati un ievérojot vispargjas personas datu aizsardzibas
prasibas, saskana ar normativajiem aktiem un BSA Privatuma politiku



5. Pielikumi

Nordadiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas apstiprina iespéjamo parkapumu.
1.

2.

6. Informacija par iesniedzéju

Vards, uzvards

7. Kontaktinformacija (adrese vai e-pasts, talruna numurs un c.).2

8. IesniegSanas datums

e  ZinoSana tikai par personigu interesSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.

e Ja zinojums netiks atzits par trauksmes celeja zinojumu péc Trauksmes celSanas likuma
prasibam, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai BSA rikosies atbilstosi zinojuma
saturam, par to Jis attiecigi tiek informets.

e lesniedzot $o zinojumu, es apliecinu, ka taja noradito informaciju uzskatu par patiesu,
rikojos laba ticiba un man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav
uzskatama par trauksmes celSanu un par to mani var saukt pie attiecigas atbildibas
normativo aktu noteiktaja kartiba.

(paraksts, atsifré&jums)

2 saskana ar lesniegumu likuma prasibam




